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¢l 1

Predmét Gpravy

Tato smérnice upravuje zplsob evidence vefejnych zakazek a postup pfi zadavani vefejnych zakazek
malého rozsahu ve smyslu § 27 Zakona €. 134/2016 Sb., o vefejnych zakazkach (dale jen ,zakon"), tj.
verejnych zakazek na dodavky a sluzby pod 3.000.000,- K¢ bez DPH a verejnych zakazek na stavebni
prace pod 9.000.000,- K¢ bez DPH.

Smérnice dale stanovuje konkrétni povinnosti odpovédnym osobam zadavatele, které odpovidaji za
pfipravu, zadani a fizeni zakazek a za vyhodnocovani podanych nabidek.

¢l 2
Obecné zasady

Smérnice je platna a zavazna v celém svém rozsahu pro obec Vedrovice.

Evidencni Cislo verejné zakazky se uvadi ve tvaru xx/rrrr kde ,xx* je poradové Cislo verejné zakazky,
LT je rok zahajeni verejné zakazky). Verejné zakazky budou evidovany v oddélené dokumentacni
knize ,Verejné zakazky", ktery bude dan protokolarné do uzivani ode dne platnosti smérnice.

Souhrnna evidence zakazek bude vedena v tabulce. Tabulka bude soucasti dokumentacni knihy a
bude zpracovavana oddélené pro kazdy kalendarni rok. Vefejné zakazky se zapisuji prlbézné, tak jak
se pribéh verejné zakazky vyviji.

¢L.3
Verejné zakazky malého rozsahu
Verejné zakazky malého rozsahu ve smyslu § 27 zakona neni obec v souladu s § 31 povinna zadavat

postupem podle zékona, ale musi vzdy dodrzovat zasady uvedené v § 6 zdkona odst. 1 az 3, tj. zasady
transparentnosti a pfimérenosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace.

Pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu tato smérnice stanovi nasledujici postupy:

Kategorizace zakazek

A.
Zakazky, u kterych nepresahne vyse predpokladané hodnoty zakazky Castku 270 tis. K¢ bez
DPH u dodavek a sluzeb a ¢astku 450tis. K¢ bez DPH u stavebnich praci.

Prdvo zadat zakazku pfislusi starostovi obce. Vybérové fizeni nemusi byt provedeno. Starosta
odpovidad za to, Ze uchazeC jim osloveny a vybrany ma dostatecné odborné, materidlni a dalsi
predpoklady pro Uspésné zvladnuti zakazky v potfebné kvalité a ve stanovené |h(té.



V pripadé dodavek a sluzeb, pfi hodnoté zakazky nad 180.000,-K¢ bez DPH, bude dodavatel projednan
na zasedani Financniho vyboru ZO Vedrovice.
V pripadé stavebnich praci, pti hodnoté zakazky nad 250.000,-K¢ bez DPH, bude zhotovitel projednan
na zasedani Financniho vyboru ZO Vedrovice.

Starosta odpovida rovnéz za to, ze zadani zakazky bude za cenu obvyklou v misté a Case pInéni. Pfi
rozhodnuti o tomto zplsobu zadani zakazky vychazi pak z informaci o trhu a ze svych zkuSenosti.
Smluvni vztah je realizovan formou objednavky nebo smlouvy. Objednavku (smlouvu) podepisuje
statutarni organ obce.

Tento postup se nevztahuje zejména na nakup materidlu, zbozi a sluZzeb souvisejici s béznym
provozem kancelare a obce, jakymi jsou kancelaiské potreby, obCerstveni, drobny hmotny majetek,
aj. Cena zbozi a sluzeb pro jeden nakup nesmi presahnout Castku 40 tis. KC.

B.
Zakazky, u kterych nepresahne vyse predpokladané hodnoty zakazky Castku 750.000,00 K¢
bez DPH u dodavek a sluzeb a ¢astku K¢ 3.000.000,00 K¢ bez DPH u stavebnich praci.

U téchto verejnych zakazek malého rozsahu, o kterych rozhodne zastupitelstvo obce, vyzve starosta
na zakladé zjednodusené zaddvaci dokumentace minimalné 3 dodavatele k predlozeni nabidky.

Lhita pro predlozZeni nabidky musi byt minimalné 10 dni.

Zadavaci dokumentace Nabidka musi obsahovat: — nazev zakazky, predmét zakazky a pfipadnou
specifikaci, dobu dodani, zaruéni Ihitu, kritéria hodnoceni nabidek.

Nabidky budou projednany zastupitelstvem obce nebo zvolenou minimalné 3-Clennou vybérovou
komisi obce. Zastupitelstvo obce (vybérova komise) posuzuje nabidky dle komplexnosti, tj. v souladu
s pozadovanym obsahem zadavaci dokumentace. Zastupitelstvo obce (vybérova komise) navrhne na
zakladé hodnoceni uzavfit smlouvu s dodavatelem, jehoz nabidka byla vyhodnocena jako
nejvyhodnéjsi.

Pokud nebude ani jedna nabidka schvélena, bude osloven jiny dodavatel k predloZeni nabidky.

Tyto zakazky se zapisuji do evidence verejnych zakazek.

Poznamka: Lhdta pro predkiadani nabidek zacing béZet nasledujici den po dni odesléni vyzvy
k predloZeni nabidky. Pokud posledni den pro podani nabidky spada na den pracovniho kiidu, posouva

vvs

se posledni den Ihdty na nejbliZsi nasledujici pracovni den.

C.

Zakazky, u kterych nepresahne vyse predpokladané hodnoty zakazky c¢astku 3.000.000,-K¢
bez DPH u dodavek a sluzeb a ¢astku 9.000.000,- KC bez DPH u stavebnich praci.

U téchto verejnych zakazek malého rozsahu, o kterych rozhodne zastupitelstvo obce, vyzve starosta
nebo jind povérena osoba jménem statutarniho organu nejméné 3 dodavatele k predlozeni nabidky.
Znéni vyzvy bude zvefejnéno na webovych strankach www.vedrovice.cz. Tim se vefejna zakazka
malého rozsahu stava otevienou a vytvaii se tak prostor k predlozeni nabidky i pro jiné, nez oslovené
dodavatele. V tomto pfipadé plati, Ze zadavatel neoslovi vZdy stejnou skupinu dodavateld.

Lhita pro predlozZeni nabidky musi byt minimalné 15 dni.

Ve vyzvé se uvede:
- identifikace zadavatele
- vymezeni predmétu verejné zakazky malého rozsahu
- predpokladana doba a misto plnéni
- adresa pro vyzadani zadavaci dokumentace a informaci k zakazce
- In(ta a misto pro podani nabidek
- pozadovana doba platnosti nabidky
- zarucni IhGty
- kritéria hodnoceni nabidek ( min. vySe nabidkové ceny)



Minimalni naleZitosti zadavaci dokumentace

Nabidka musi obsahovat:

- doklady o prokazani kvalifikacnich predpokladd, kterymi se rozumi: vypis z obchodniho
rejstfiku — prosta kopie, platné Zivnostenské opravnéni — prosta kopie, seznam min. 5
referencnich zakazek

- kryci list nabidky (viz pfiloha)

- navrh smlouvy

- nabidkovou cenu - v¢. celkové rekapitulace

- Cestné prohlaseni dodavatele o tom, Ze nebyl pravomocné odsouzen pro trestni €in, jehoZz
skutkova podstata souvisi s predmétem podnikani.

- nema v evidenci dani zachyceny danové nedoplatky

- Cestné prohlaseni o vazanosti nabidky po dobu stanovenou zadavatelem

Text vyzvy a seznam piimo obesilanych dodavateldl pfipravuje starosta s doporucenim
zastupitelstva obce. Zastupitelstvo obce stanovi vybérovou komisi s minimalnim poctem 3 clen(l bez
nahradnik, dale ma pravo pfizvat do komise specialistu dle oblasti a specifik zakazky. Vybérova
komise zvoli ze svého stfedu predsedu, otevie nevefejné nabidky, o priibéhu jednani sepise zapis, ve
kterém uvede hodnoceni nabidek, navrh a zdlvodnéni vybéru nejvhodnéjsi nabidky tak, aby byly
dodrzeny zasady transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace.

Nabidky, které neobsahuji vSechny naleZitosti dle vyzvy nebo dle zadavaci dokumentace,
vybérova komise vyfadi a jiz je dale nehodnoti. Po ukonceni vybérového Fizeni, nejpozdéji do 3 dnd od
zasedani vybérové komise, bude uchazeclim pisemné oznameno, zda byli vybrani k realizaci verejné
zakazky malého rozsahu Ci nikoliv.

V pfipadé, Ze zadavatel neobdrzi Zadnou nabidku, ktera spliiuje veskeré pozadavky v souladu
s vyzvou, zadavatel zrusi vybérové Fizeni a zahdji nové vybérové Fizeni formou osloveni jednoho
dodavatele. V tomto pfipadé se postupuje dle bodu A stim, ze zadani zakazky bude podlozeno
zapisem z jednani mezi zadavatelem a objednatelem, nabidkou dodavatele dle specifikace obsahu
bodu C. K tomuto Gkonu zadavatel udéli plnou moc starostovi obce.

Smlouvu s vybranym dodavatelem schvaluje zastupitelstvo obce.
¢l.4
Zavérecna ustanoveni

Tato smérnice byla projednana a schvalena na zasedani ZO Vedrovice, dne 26. 03. 2025

Tato vnitfni smérnice nabyva ucinnosti od 03. 04. 2025

Richard Janderka, starosta obce



